
    公務人員終身學習入口網開課簡易操作手冊 

一、請事先向本校人事室申請開課權限 

二、使用事先開課方式（建議使用此種開課方式比較方便） 

（一）使用會員帳號密碼登入（僅正式教職員具有權限，故如約用助理請借用直

屬主管帳號密碼登入），網址為：https://lifelonglearn.dgpa.gov.tw/ 

 
 

（二）登入後進入「管理介面」 

 
 

（三）點上面「學習資訊維護」 

https://lifelonglearn.dgpa.gov.tw/


 

（四）進行「新增/維護課程」開課，並按新增課程後依規定登打開課相關資訊 

 

 

 

 

 

（五）新增課程完必畢後，約 15 分至 30 分課程會上線，再點「回到前台」，依



「地區」尋找課程，試看看能否報名，記下報名路徑通知學員報名。 

 

 

 

 

 

 

（六）學員報完名後，進入「管理介面」，點上面「學習資訊維護」，再點「報名



准駁/下載名冊」，按中間的「報名准駁」，將通過人員勾選「核可」 

 

 

（七）點「下載名冊」列印簽到表 

 

（八）課程完畢後，按「登錄/維護學習時數」，點選中間「登入時數」，將人員



勾選核予終身學習時數便完成。 

 

 

 



 

三、使用事後登入方式（容易上傳不成功，建議不採用） 

（一）使用會員帳號密碼登入（僅正式教職員具有權限，故如約用助理請借用直

屬主管帳號密碼登入），網址為：https://lifelonglearn.dgpa.gov.tw/ 

 
 

（二）登入後進入「管理介面」 

 

 

 

https://lifelonglearn.dgpa.gov.tw/


（三）點上面「學習資訊維護」 

 

 

 

 

（四）按「登錄/維護學習時數」，點選中間「整批上傳（未開班）」 

 



（五）點選「下載 CSV 格式」，會下載下來一個 EXCEL CSV 格式的檔 

 

 

 

 

 

 



（六）各項欄位依下圖規定將學員及課程相關資料登打於各欄位完成後，再「上

傳檔案」即完成（請注意格式一定要按規定登打，不然會上傳失敗），並於隔日

至「學習資訊維護」看有沒有上傳成功。 

 

 

 



 

 


